[bookmark: _Toc377061547][bookmark: _Toc372275919]ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области» объявляет сбор коммерческих предложений исполнителей на оказание услуг по содействию и размещению субъекта малого и среднего предпринимательства на электронных площадках согласно техническому заданию.

Срок сбора коммерческих предложений: до 15 апреля 2020 года.
Подача документов осуществляется до 17:30 15 апреля 2020 г. по адресу:
410012, Саратовская область, г. Саратов, ул. Краевая, д.85, к. 203 (с 09:30 до 17:30 с понедельника по четверг включительно и с 09:30 до 16:30 в пятницу, перерыв на обед с 13:00 до 14:00) в печатном виде нарочно или в отсканированном варианте по электронной почте: cpp.saratov@mail.ru, с последующим предоставлением оригинала коммерческого предложения.

Контактные данные: 8(8452)24-54-78 (доб.150,104), e-mail: cpp.saratov@mail.ru.


Техническое задание


1. Наименование и объем услуг

1.1 Оказание на безвозмездной основе услуг по содействию и размещению субъекта малого и среднего предпринимательства на электронных торговых площадках. 
1.2 Услуга предоставляется в отношении не менее 13-и уникальных субъектов МСП.
1.3. Для 1-го субъекта МСП обязательно размещение не менее 1 раза, но не более 3-х раз на электронных торговых площадках.
	Требования к субъектам МСП:
а) отвечающие условиям, установленным статьями 4, 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" от 24.07.2007 № 209-ФЗ;
б) зарегистрированные в соответствии с законодательством на территории Саратовской области.
в) зарегистрированные в Едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru/) 
         
	Основание оказание услуги: заявка субъекта МСП (по форме Приложение № 1)
Срок оказания услуг: с даты заключения договора до 18.12.2020 г. 
Место оказания услуг: дистанционно через электронно-торговую площадку.

Требование к исполнителю услуги:

Исполнитель обязан иметь настроенное рабочее место пользователя:
- для работы с Единой информационной системы в сфере закупок
- для работы с ЭЦП через КриптоПро CSP или ViPNet CSP
-  для работы через Рутокен, eToken, JaCarta
- для работы на Электронных торговых площадках. 

Виды оказываемых услуг:

1. Сопровождение по регистрации в ЕГРУЗ
- консультирование по регистрации в ЕГРУЗ
- регистрация в ЕГРУЗ

2. Сопровождение по получению ЭЦП (при отсутствии у получателя услуги ЭЦП)
- консультирование по получению ЭЦП
- консультирование по выбору удостоверяющего центра
- консультирование по полномочиям расширения ЭЦП

3. Открытие специального счета (при отсутствии у получателя услуги специального счета в банковской организации)
- консультирование по открытию специального счета в банковских организаций для участников закупок
- консультирование по выбору банковской организации для открытия специального счета.
4. Подбор закупочной процедуры
- определение стратегии по подбору закупочных процедур для получателя услуги.
- отслеживание закупочных процедур в соответствии с разработанной стратегии.
- отправка информации по подобранным закупочным процедурам в соответствии с выбранной стратегии на электронную почту получателя услуг (информация предоставляется по форме Приложение № 2)
5. Сопровождение в аукционах.
- изучение требования к участникам, установленным в закупочной документации по выбранной процедуре
- консультирование по вопросам условий содержащих в проекте договора и техническом задании по выбранной закупочной процедуре.
- полная подготовка документов для подачи заявки на конкретную закупочную процедуру
- подача заявки на электронную торговую площадку
- участие в торговых процедурах на электронных торговых площадках

6. Сопровождение заключения контракта, в случае победы по итогам участия в закупочных процедурах.
- консультирование по внесению обеспечения контракта в денежной форме или по возможности получения банковской гарантии
- проверка размещенного проекта контракта  на электронной торговой площадки на правильность заполнения информации о получателе услуги. 
- подписание контракта на электронной торговой площадки от лица получателя услуги.

Отчетность исполнителя:

По окончанию исполнения обязательств по договору Исполнитель обязан предоставить в течение 5 рабочих дней на бумажном носителе:
- Не менее 13 заявок СМСП на получение услуги  по содействию и размещению субъекта малого и среднего предпринимательства на электронных торговых площадках (по форме согласно Приложению № 1);
- сведения из реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
В зависимости от вида оказываемых услуг:
- Прин-скрин с экрана личного кабинета получателя услуги при подачи заявки на участие в выбранной закупочной процедуре;
- Протоколы, выгруженные с электронной торговой площадки;
- Контракт, заключенный по итогам участия получателя услуги в выбранной закупочной процедуре (если получатель услуги был признан победителем по итогам участия в закупочной процедуре);
- Реестр учета заявок субъектов малого и среднего предпринимательства для получения услуги по содействию и размещению субъекта малого и среднего предпринимательства на электронных торговых площадках (по форме Приложения № 2);





Приложение № 1 

Заявка субъекта МСП на получение услуги  по содействию и размещению субъекта малого и среднего предпринимательства на электронных торговых площадках 
	№
	Категория заявителя
	1. Индивидуальный предприниматель
2. Юридическое лицо
· выбрать необходимую категорию

	1.
	ФИО заявителя 
(полностью)
	

	2.
	Наименование организации/ИП
	

	3.
	Адрес организации/ИП

	

	4.
	ИНН организации

	

	5.
	Контактный телефон

	

	6.
	E-mail

	

	7.
	Вид услуги

	
□ Сопровождение по регистрации в ЕГРУЗ
     □ Сопровождение по получению ЭЦП (при отсутствии у получателя услуги ЭЦП)
□ Открытие специального счета (при отсутствии у получателя услуги специального счета в банковской организации)
□ Подбор закупочной процедуры
□ Сопровождение в аукционах
□ Сопровождение заключения контракта, в случае победы по итогам участия в закупочных процедурах.
3. выбрать необходимую компанию

	8.
	Наименование электронной торговой площадки

	




	9. 
	Наименование сфер деятельности для отслеживания информации о размещенных закупочных процедурах

	




	10. 
	Регион отслеживания информации  о размещенных закупочных процедурах
 
	




	11. 
	Максимальный предел НМЦК для отслеживания размещенных закупочных процедурах
	




Приложение № 2 



Реестр
учета заявок субъектов малого и среднего предпринимательства для получения услуги по содействию и размещению субъекта малого и среднего предпринимательства на электронных торговых площадках


	№ п/п
	Период оказания услуг 
	Наименование СМСП
	ИНН
Организации/ ИП
	Номер закупочной процедуры
	Информация о специальном счете
	Информация об удостоверяющем центре, выдавший ЭЦП

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





_____________                                ______________________                   ___________________________
             (Должность)                                      (подпись)                                            (Ф.И.О.)





