[bookmark: _Toc377061547][bookmark: _Toc372275919]ООО «Бизнес-инкубатор С.О.» объявляет сбор коммерческих предложений исполнителей на оказание услуги по организации проведения Форума согласно техническому заданию.

Срок сбора коммерческих предложений: до 24 мая 2022г. 
Подача документов осуществляется до 17:00 24 мая 2022 г. по адресу:
410012, Саратовская область, г. Саратов, ул. Краевая, д.85, к. 203 (с 09:30 до 17:30 с понедельника по четверг включительно и с 09:30 до 16:30 в пятницу, перерыв на обед с 13:00 до 14:00) в печатном виде нарочно или в отсканированном варианте по электронной почте: office@saratov-bi.ru 

Контактные данные: 8 (8452) 24-54-78 (доб.150,104), e-mail: office@saratov-bi.ru

Техническое задание

	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во

	Услуга по организации проведения Форума «Делай на 100»

	Ед.
	1




Наименование и объем услуг:


Техническое задание
на организацию проведения форума «Делай на 100»

1. Организовать проведение информационной кампании форума. Создание и сопровождение в сети Интернет-ресурса форума с возможностью электронной регистрации участников форума, размещение новостной ленты и программы форума. Исполнитель создает либо арендует информационный ресурс для обеспечения проведения форума, имеющей следующий основной функционал:
- указание информации о дате месте и времени проведения форума;
- размещение информации о деловой программе форума, об организаторе форума (включая контактные данные), о спикерах форума; 
- размещение формы подачи заявки на участие в форуме;
- создание фирменного стиля форума.  
- сбор контактных данных целевой аудитории, регистрация участников форума;
2. Разработка фирменного стиля форума, включая элементы фирменного стиля Центра «Мой бизнес» (макеты раздаточного материала участника – пакет, бейдж, блокнот, а также макет баннера для пресс-волла и ролл-апа);
3. Организация видео/фото съемки. Видеосъемку должен проводить видеограф в день проведения Форума. По итогам проведения форума Исполнитель предоставляет итоговый ролик продолжительностью не менее 180 сек. Фотосъемка должна проводиться в формате репортажной съемки в течение работы форума, после проведения форума Исполнитель предоставляет не менее 50 обработанных фотографий.
4. Оформление фото-зоны мероприятия воздушными шарами.
5. Обеспечить предоставление 200 комплектов раздаточного материала для участников. Ленты для бейджей с креплением «Прищепка» - 200 штук, пакеты 30*40 – 200 штук, ручка пластиковая с цветным нанесением логотипа Заказчика – 200 штук.
6. Исполнитель обязуется организовать питьевой режим для участников Форума.
7. Исполнитель должен обеспечить проведение Форума с обязательным обеспечением участников одноразовыми масками (200 шт.), одноразовыми перчатками (200 пар), дезинфицирующими салфетками  (не менее 2 упаковки, общее количество салфеток – не менее 80 шт.), кожными антисептиками для обработки рук (не менее 2 шт., общим объемом не менее 1 л.). 
8. Обеспечение транспортировки и установки технического оборудования, а также доставки полиграфической продукции, рекламных конструкций, технического инвентаря до места проведения Форума.
9. Обеспечить работу не менее 10 волонтеров на мероприятиях форума. Обязанности волонтеров на форуме:
- обеспечение регистрации участников на площадке форума - работа на стойках регистрации, включая встречу посетителей, выдачу регистрационных бейджей; 
- информирование, решение организационных вопросов;
- обеспечение организационной поддержки проведения деловой программы форума, включая решение организационных вопросов.


⠀
Форум проводится 
26 мая 2022г. с 09:00 до 17:15 по местному времени   по адресу: 
г. Саратов, ул. Шелковичная 19, музей «Россия моя история»

