ООО «Бизнес-инкубатор СО»
ПРИКАЗ
от 27 сентября 2022 года                                                                                                            № 64 ОД
г. Саратов
Об утверждении «Положения по отбору инжиниринговых, консалтинговых, аудиторских компаний, патентных бюро для включения в реестр инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро и их компетенций, участвующих в реализации мероприятий по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Региональным центром инжиниринга Центра «Мой бизнес»»

Во исполнение требований приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 26 марта 2021 года N 142 «Об утверждении требований к реализации мероприятий, осуществляемых субъектами Российской Федерации, бюджетам которых предоставляются субсидии на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», в субъектах Российской Федерации, направленных на достижение целей, показателей и результатов региональных проектов, обеспечивающих достижение целей, показателей и результатов федеральных проектов, входящих в состав национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы», и требований к организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства», а также Постановления Правительства Саратовской области от 3 июня 2021 года № 423-П «Вопросы реализации регионального проекта «Акселерация субъектов малого и среднего предпринимательства», приказываю:

1. Утвердить «Положение по отбору инжиниринговых, консалтинговых, аудиторских компаний, патентных бюро для включения в реестр инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро и их компетенций, участвующих в реализации мероприятий по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Региональным центром инжиниринга Центра «Мой бизнес»» и ввести его в действие с 28 сентября 2022 года.
2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.



Директор                                                                                                                         Е.Ю. Демянюк 





С приказом ознакомлен: 
«___» _________________ 2022 г.                __________________/____________________/

Исполнитель:
Нач. отдела правового обеспечения
Осадчий В.В.





[bookmark: _GoBack]Приложение №1 к Приказу от 27 сентября 2022 года № 64 ОД


Положение по отбору инжиниринговых, консалтинговых, аудиторских компаний, патентных бюро для включения в реестр инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро и их компетенций, участвующих в реализации мероприятий по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Региональным центром инжиниринга Центра «Мой бизнес»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок и условия отбора инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро (далее – Претенденты) для включения в реестр инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро и их компетенций (далее – Реестр), участвующих в реализации мероприятий по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП – получатели услуг) Региональным центром инжиниринга (далее – РЦИ), действующего в целях создания и (или) развития Центра «Мой бизнес».

2. Требования, предъявляемые к Претендентам для включения в Реестр

2.1 Претендент должен являться субъектом предпринимательской деятельности – юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, либо лицом, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее – самозанятый) оказывающим услуги в соответствии с видами деятельности по ОКВЭД, предусматривающими возможность оказания услуг, соответствующих запросам СМСП – получателей услуг.
2.2 Претендент должен иметь опыт работы в направлении, которое соответствует запросам СМСП – получателей услуг. 
2.3 В отношении Претендента не должна проводиться процедура ликвидации, банкротства, его деятельность не должна быть приостановлена. В отношении Претендента не должно вестись исполнительное производство, Претендент не должен быть включен в Реестр недобросовестных поставщиков.
2.4 Претендент должен обладать соответствующими навыками и знаниями и (или) иметь штатных/внештатных квалифицированных консультантов, обладающих соответствующими знаниями и навыками для оказания услуги.
2.5 Претендент должен иметь все необходимые допуски или лицензии на право осуществления соответствующей деятельности, если вид деятельности, которой занимается претендент, подлежит лицензированию или требует соответствующих допусков, а также иметь членство в СРО, соответствующую аккредитацию в случае, если это необходимо для исполнения услуги (выполнения работы). 
2.6 Претендент должен оформить обязательство об отказе в предоставлении услуг СМПС – получателю услуг в случае, если данный претендент состоит в одной группе лиц с СМСП – получателем услуг.
2.7 Претендент не должен иметь на момент подачи заявки на сотрудничество (включение в Реестр) задолженности по уплате налогов и сборов.  

3. Требования, предъявляемые к заявительным документам Претендента 

3.1 Отбор Претендентов для включения в Реестр проводится в соответствии с настоящим Положением.
3.2 Для участия в процедуре отбора претендент предоставляет в РЦИ следующие документы:
- Заявку (далее – Заявка) на участие в отборе, форма которой устанавливается настоящим Положением (Приложение №1);
- копию Устава (для юридических лиц);
- скан-копию паспорта: лицевая сторона, страница с пропиской (для индивидуального предпринимателя и самозанятого);
- копию свидетельства о государственной регистрации либо лист записи из ЕГРЮЛ или ЕГРИП;
- справку о постановке на учет в качестве плательщика «Налога на профессиональный доход» (для самозанятого);
- копию свидетельства о постановке физического лица в налоговый орган на учет (ИНН) (для индивидуального предпринимателя и самозанятого);
-копию лицензии на право осуществления соответствующей деятельности, если вид деятельности, которым занимается претендент, подлежит лицензированию;
- копии договоров и актов оказанных услуг (выполненных работ) к ним, подтверждающих наличие успешного опыта оказания соответствующей услуги (выполненной работы) по заявленным направлениям, указанным в Заявке;
- копии документов, подтверждающих наличие методик, внутрифирменных стандартов для оказания услуг, необходимых для Получателя услуги (при наличии);
- копия документа, подтверждающего полномочия лица на подписание документов и предоставление интересов Претендента (доверенность, решение и т.п.);
- копии дипломов, копии должностных инструкций штатных консультантов, копии договоров на оказание услуг, заключенных между претендентом и внештатными консультантами, а также иные документы, подтверждающие квалификацию и опыт работы консультантов Претендента.
Дополнительно по запросу РЦИ могут быть запрошены и иные документы для предоставления услуги.
Указанный пакет документов предоставляется один раз в год, в котором выдана субсидия федерального бюджета и бюджета субъекта РФ на финансирование Регионального центра инжиниринга.
В случае, если Претендент, уже находящийся в Реестре по решению Комиссии в соответствии с разделом 4 Положения, изъявляет желание продлить свое нахождение в Реестре на ранее заявленные услуги, ему необходимо предоставить письменное заявление (Приложение №2) с просьбой о таком продлении нарочно либо посредством почтовой корреспонденции по адресу, указанному в п. 3.6 Положения. В случае, если документы и (или) часть документов, указанных в п. 3.2 Положения неактуальны, Претендент предоставляет такие документы вновь в актуальной редакции, о чем сообщает в заявлении. При подаче такого заявления приложения к нему Заявки, указанной в п. 3.2, Приложении №1 не требуется.
3.3 Обязательные требования к документам, предоставляемым Претендентом в целях участия в отборе:
- документы должны быть заверены подписью индивидуального предпринимателя, самозанятого или руководителя юридического лица и печатью (при наличии);
- документы в составе заявки предоставляются на русском языке. Документы, составленные полностью или в какой-либо их части на иностранном языке, предоставляются с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык;
-  все документы должны быть прошиты единым сшивом, листы пронумерованы и содержать опись с указанием страниц расположения документов (сшив начинается с описи), при этом сшив документов должен быть скреплен заверительной надписью компании претендента с указанием общего количества страниц в сшиве, проставлением подписи уполномоченного лица и печати (при наличии) Претендента, указанием на верность копий документов, находящихся в сшиве в случае, если данные копии документов не содержат заверения своей верности;
- все документы в составе Заявки должны быть напечатаны;
- подчистки и исправления в документах не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.
Документы, предоставленные Претендентом в РЦИ, не возвращаются. 
3.4 Претендент несет ответственность за предоставление недостоверной информации (документов) согласно действующему законодательству Российской Федерации. Выявление недостоверной информации в предоставленных документах является основанием для отказа претенденту в сотрудничестве. 
3.5 Претендент предоставляет пакет документов в РЦИ с Заявкой на участие в отборе нарочно либо посредством почтовой корреспонденции. 
3.6 Прием Заявки осуществляется специалистами РЦИ по адресу: 410012, Российская Федерация, Саратовская область, г. Саратов, ул. Краевая, д. 85, с пометкой «для Регионального центра инжиниринга Саратовской области».
3.7 Заявки по электронной почте не принимаются. 

4. Комиссия по включению Претендента в Реестр

4.1 Комиссия по включению Претендента в Реестр (далее – Комиссия) – коллегиальный орган, осуществляющий функцию проверки соответствия представленного пакета документов перечню, установленному настоящим Положением, и принятия решения о включении или отказе во включении Претендента в Реестр.
4.2 Комиссия возглавляется Председателем (во время его отсутствия – заместителем Председателя).
4.3 Протоколы заседания комиссии ведет Секретарь комиссии с правом голоса. На время отсутствия Секретаря Комиссии его обязанности исполняет любой член Комиссии либо Председатель (заместитель Председателя).
4.4 В состав Комиссии включаются сотрудники структурных подразделений Бизнес-инкубатора, а также сотрудники органа исполнительной власти Саратовской области, осуществляющего функции учредителя в отношении ООО «Бизнес-инкубатор СО», и члены общественных организаций Саратовской области. Число членов Комиссии должно быть не менее пяти человек. Состав Комиссии определяется приказом директора ООО «Бизнес-инкубатор СО».
4.5 В ходе заседания Комиссия проверяет пакет документов, представленных Претендентом, на соответствие п. 2.1-2.7, 3.2, 3.3 Положения.
4.6 Заседание Комиссии проводится в форме голосования по пунктам 2.1-2.7, 3.2, 3.3 Положения в формате соответствует/не соответствует. 
4.7 Комиссия вправе принимать решения, если на ее заседании присутствует не менее половины ее членов. Комиссия принимает решения простым большинством голосов присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов, голос Председателя Комиссии является решающим.
4.8 Голосование является открытым, его результаты оформляются протоколом заседания Комиссии и размещается на официальном сайте Центра «Мой бизнес» в разделе РЦИ.
4.9 При проведении заседания Комиссия принимает решение на основе принципов равного, справедливого, объективного отношения к Претендентам. 
4.10 Претенденты, успешно прошедшие отбор по результатам рассмотрения Заявки и документов, включаются в Реестр для участия в реализации мероприятий по предоставлению услуг СМСП Региональным центром инжиниринга. 
4.11 Информация о Претендентах, успешно прошедших отбор, подлежит включению в Реестр инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро и их компетенций, размещенного на официальном сайте Центра «Мой бизнес» в разделе РЦИ.
4.12 Количество юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, самозанятых, прошедших отбор и включенных в Реестр, не ограничивается.
4.13 Юридические лица и индивидуальные предприниматели, самозанятые перестающие удовлетворять требованиям, установленным настоящим Положением, подлежат исключению из Реестра.
По фактам выявленных нарушений в заключенных трехсторонних договорах, Комиссия вправе рассмотреть вопрос об исключении находящегося в Реестре Претендента.


























	


	Приложение №1 
к Положению по отбору инжиниринговых, 
консалтинговых, аудиторских компаний, патентных бюро для включения в реестр инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро и их компетенций, участвующих в реализации мероприятий по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Региональным центром инжиниринга Центра «Мой бизнес»




	
На бланке заявителя
Дата, исх. номер
	
Региональный центр инжиниринга 
Центра «Мой бизнес»




Заявка на участие в отборе инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро для включения в реестр инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро и их компетенций, участвующих в реализации мероприятий по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Региональным центром инжиниринга Центра «Мой бизнес»

	№
	Категория заявителя
	· Юридическое лицо
· Индивидуальный предприниматель
· Самозанятый 
· выбрать необходимую категорию

	1.
	ФИО заявителя (полностью)
	

	2.
	Наименование организации/ИП
	

	3.
	Адрес организации/индивидуального предпринимателя/ самозанятого 
	

	4.
	ИНН организации/самозанятого / дата регистрации
	

	5.
	Контактный телефон
	

	6.
	E-mail
	

	7.
	Основной вид деятельности (ОКВЭД)
	

	8.
	Вид комплексной услуги
	
· Проведение финансового или управленческого аудита, в том числе
- Проведение финансового или управленческого аудита на предприятиях МСП
· Оказание маркетинговых услуг
- Маркетинговые исследования рынка продукции СМСП на территории заявленных товаропроизводителем регионов РФ;
- Поиск потенциальных партнеров потребителей продукции СМСП
- Проведение маркетингового исследования рынка продукции на территории РФ в целях привлечения инвесторов
· Разработка маркетинговой стратегии и фирменного стиля
-Разработка маркетинговой стратегии/ Разработка фирменного стиля, логотипа, буклета, брендирование с целью идентификации, производимых МСП товаров
· Составление бизнес-планов
- Составление бизнес-планов (для фондов, банков и других кредитных учреждений и институтов развития и пр.)
· Патентные услуги
- Содействие в проведении работ по защите прав на результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации юридических лиц, товаров, работ, услуг
· Содействие в проведении сертификации, декларировании, аттестации
- Содействие в проведении сертификации, декларировании, аттестации, содействие в получении разрешительной документации
· Проведение исследований, испытаний, оценок соответствия
- Проведение исследований, испытаний, оценок соответствия, разработка технической документации
· Проведение технических аудитов
- Проведение технических аудитов (технологического / энергетического/ экологического / других видов аудита производства) на предприятиях МСП
· Проектно-конструкторские работы и прототипирование
- Проектно-конструкторские работы по разработке новых товаров/ создание прототипов новых товаров/испытательные работы/ Инженерно-исследовательские услуги
· Внедрение цифрового/ технического решения на предприятии МСП
- Внедрение цифрового/ технического решения
· Разработка программ модернизации
-Разработка программ модернизации/развития/технического перевооружения производства
· Составление бизнес-планов / ТЭО / инвестиционных меморандумов 
- Составление бизнес-планов / ТЭО / инвестиционных меморандумов для инвестиционных проектов предприятий
· Разработка технических решений (проектов, планов) по внедрению цифровизации производственных процессов  
- Разработка технических решений (проектов, планов) по внедрению цифровизации производственных процессов  
· Проектно-конструкторские работы
- Проектно-конструкторские работы по модернизации/реконструкции производственных предприятий  
· Работы по цифровизации производственных процессов, внедрение элементов цифровизации производства
- Работы по цифровизации производственных процессов, внедрение элементов цифровизации производства
· выбрать необходимую Услугу

	
	
	



В соответствии с Положением по отбору инжиниринговых, консалтинговых, аудиторских компаний, патентных бюро для включения в реестр инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро и их компетенций, участвующих в реализации мероприятий по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Региональным центром инжиниринга Центра «Мой бизнес» ______________________________________________________________________________________
(наименование компании претендента/ Ф.И.О. Индивидуального предпринимателя, самозанятого)
в лице  ___________________________________________________________, действующего на основании ____________________________ просит принять настоящее заявление для участия в процедуре отбора и включения в Реестр инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро и их компетенций. 
Подтверждаем, что в отношении _____________________________________________________________________________________________
(наименование компании претендента/ Ф.И.О. Индивидуального предпринимателя, самозанятого)
не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, не ведется исполнительное производство, Претендент не включен в Реестр недобросовестных поставщиков. Гарантируем достоверность представленной в заявке информации. Подтверждаем соответствие _____________________________________________________________________________________________ 
(наименование компании претендента/ Ф.И.О. Индивидуального предпринимателя, самозанятого)
требованиям, установленным Положением.
В соответствии со ст. ст. 6, 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю письменное согласие на обработку персональных данных Региональному центру инжиниринга Саратовской области.
К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи. 

__________________		                       ____________________                    ____________________________
       Должность                                                                (подпись)		                     (расшифровка подписи)

М.П. (при наличии)			                                 
















































Приложение № 2
к Положению по отбору инжиниринговых, 
консалтинговых, аудиторских компаний, патентных бюро для включения в реестр инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро и их компетенций, участвующих в реализации мероприятий по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Региональным центром инжиниринга Центра «Мой бизнес»










Директору
ООО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»
______________________
ООО «» / ИП / самозанятый 

На бланке заявителя
Дата, исх. номер

	


В соответствии с п. 3.2 Положения по отбору инжиниринговых, консалтинговых, аудиторских компаний, патентных бюро для включения в реестр инжиниринговых, консалтинговых и аудиторских компаний, патентных бюро и их компетенций, участвующих в реализации мероприятий по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Региональным центром инжиниринга Центра «Мой бизнес», прошу продлить нахождение в указанном Реестре на ранее заявленные ООО/ИП/самозанятым гражданином услуги. Перечень документов, указанных в п. 3.2 указанного Положения актуален/ неактуален (указать нужное). Актуальные документы прикладываю согласно Приложению.

ПРИЛОЖЕНИЕ:
1. 
2. 
3. 


__________________		                       ____________________                    ____________________________
       Должность                                                                (подпись)		                     (расшифровка подписи)

М.П. (при наличии)			                                 


